SOTSIAALPEDAGOOGI AMETIJUHEND

 

Üldosa

Ametijuhend sätestab Vändra valla sotsiaalpedagoogi  õigusliku seisundi, õigused ja kohustused, ametisse võtmise iseärasused ja ametiülesanded.

Valla sotsiaalpedagoogi nimetab  ametisse ja  vabastab ametist vallavanem kooskõlas  avaliku teenistuse seadusega.

Sotsiaalpedagoogile annab  ametiülesandeid ja kontrollib nende täitmist hariduse- ja noorsootöönõunik ja/või  sotsiaalnõunik.  

Sotsiaalpedagoog juhindub oma töös EV seadustest, Vändra Vallavalitsuse asjaajamise korrast, töösisekorraeeskirjast ja käesolevast ametijuhendist.

 

Ametikoha eesmärk

 

Vändra valla haridusasutustes kooliprobleemide erapooletu lahendamine, eesmärgiga aidata kaasa heade suhete kujunemisele õpetajate ja õpilaste ning õpilaste endi vahel. Ennetada sotsiaalset tõrjutust  läbi sotsiaalvõrgustiku töö kooli juhtkonna, klassijuhatajate, lastevanemate, omavalitsuse, noorsoopolitsei ja teiste ametkondadega.
Ametikoha iseärasuseks on tegelemine koolieelsete laste kõneravialaste probleemidega.
 

Kvalifikatsiooninõuded

 

         omab pedagoogilist kõrgharidust, s.h. logopeedi tööks bajalikku eriharidust.

         valdab sotsiaalpedagoogilisi võtteid ja juhtumikorralduse aluseid;

         orienteerub seadusega tema pädevusse antud küsimustes ja vastavaid valdkondi reguleerivates õigusaktides;

         oskab kasutada arvutit;

         omab head suhtlemisoskust, oskab töötada pingeolukorras.

 

Ametiülesanded

 

         Koordineerib kõneravi alast tööd koolieelikutega (diagnostika, konsultatsioon ja teraapia);

         Tegelemine koolivägivalla ja sotsiaalse tõrjutuse probleemidega;

· Saadud andmete põhjal üksikjuhtumite koostamine ning nende uurimine lahenduste leidmiseks; 
· Individuaalne töö õpilasega juhtumitöö meetodil; 
· Võrgustiku loomine last ümbritsevate ametkondade vahel; 

· Õpilaste, lastevanemate ja õpetajate nõustamine koolis esinevate sotsiaalsete probleemide valdkonnas (koolivägivald, korrarikkumised, õppeedukuse langus, konfliktid õpilaste ja õpilaste-õpetajate vahel); 

· Koostöö lastekaitse-, sotsiaalhoolekande- ja korrakaitsesüsteemiga; 

· Teavitab KOV-te sotsiaaltöötajaid õpilaste probleemidest; 
· Osaleb vajadusel  töövaldkonda  puudutavatel koosolekutel ja nõupidamistel; 
· Vajadusel suunab lapsed koolivälise spetsialisti juurde, kirjutab kaaskirju; 

· Avab iga õpilase kohta kellega on tegelenud  kaardi, kus kirjeldab probleeme ning kasutatavaid meetodeid;  

· Analüüsib kogutud andmete põhjal (töö käigus ja pidevalt) juhtumeid nii üksi kui meeskonnas (juhtkonnas), leidmaks parimat lahendit.  sotsiaalnõuniku ja vallavanema poolt esitatud muude ühekordsete ülesannete täitmine. 

 

 

 

Sotsiaalpedagoogi kohustused ja vastutus

 

Sotsiaalpedagoog vastutab sotsiaalhoolekannet reguleerivate õigusaktide, volikogu määruste ja otsuste, vallavalitsuse korralduste ning käesoleva ametijuhendi täitmise eest.

 

Sotsiaalpedagoog kohustub:

·         Tegelema enesetäiendamisega;

· Jälgima õpilaste tervislikku seisundit ja vajadusel saatma neid  juurde; 
· Andma koolide juhtkondadele regulaarselt infot päevakorralistest probleemidest; 
· Sotsiaalpedagoog kohustub pidama ametisaladust ja vastutab konfidentsiaalse info mittelevimise eest asjasse mittepuudutavatele isikutele; 
· Lähtuma oma töös üldkehtivatest eetika- ja õigusnormidest; 
· Jälgima sotsiaalpedagoogi eetikakoodeksit. 

 

 

Sotsiaalpedagoogi õigused

 

 

· Saada  vallavalitsuse ametnikelt, valla hallatavatelt asutustelt ja teistelt  ametiisikutelt informatsiooni, dokumente jm teavet, mis on vajalik ametiülesannete täitmiseks; 
· Saada vajalikku informatsiooni teistelt kooli töötajatelt klassipäevikust õppeedukuse ja puudujate päevikust koolikohustuse täitmise kohta; 
· Saada tööks vajalikku täienduskoolitust; 
· Anda soovitusi ja teha ettepanekuid sotsiaalhoolekandealase töö paremaks 
korraldamiseks;

· Osaleda sotsiaalpedagoogilist tööd puudutavatel otsuste väljatöötamisel; 
· Teha ettepanekuid õpilaste, lastevanemate ja õpetajate huve puudutavates küsimustes. 
· Külastada eelneval kokkuleppel direktori ja direktori asetäitjaga õppekasvatusalal  õppetunde. 
· Kiireloomuliste probleemide lahendamiseks kutsuda õpilasi välja ainetundidest kokkuleppel aineõpetajaga. 
· Külastada koos KOV sotsiaaltöötajaga  õpilaste kodusid 
· Teha ettepanekuid õppealajuhatajale õpilaste individuaalse õppekava järgi õpetamiseks või õpilase koduõppele viimiseks. 
· Pöörduda abi saamiseks kooli juhtkonna, KOV sotsiaaltöötaja ja alaealiste komisjoni, politsei või meditsiinitöötaja  poole. 
 

Erinõuded 
· Sotsiaalpedagoog on suhtlemisaldis ja sõbralik, armastab lapsi ja tahab nendega töötada. 
· Kõrge pingetaluvus, koostöövalmidus ja vastutustunne on sotsiaalpedagoogi töö tulemuslikkuse aluseks. 
· Sotsiaalpedagoog peab olema oma töös aus, täpne, avatud. 
 

 

 

Ametijuhendi muutmine

 

Ametijuhendit võib muuta vallavanem haridusasutuse juhtide põhjendatud ettepanekul või enne  uue sotsiaalpedagoogi ametisse võtmist, samuti juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad õigusaktid. Muudel juhtudel muudetakse ametijuhendit üksnes sotsiaalpedagoogi ja vallavanema kokkuleppe alusel.

 

 

 

