MAANÕUNIKU

AMETIJUHEND

1.Ametikoha eesmärk ja üldsätted

1.1.Maanõunik tagab maaga seotud küsimuste lahendamise vallas.

1.2.Maanõuniku nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

1.3.Maanõunikule annab tööülesandeid ja kontrollib nende täitmist vallavanem.

1.4.Maanõunikut asendab vallavanem.

2.Teenistusülesanded

2.1.Maa arvestuse, eraldamise, mõõdistamise ning maakasutusõiguse dokumentide väljaandmise ühtse süsteemi loomine, tagamine ja kontrollimine, mõõdistustööde tellimine litsentseeritud asutustelt ja isikutelt.

2.2.Maa kasutamise ja kaitse alastest õigusaktidest kinnipidamise kontrollimine.

2.3.Valla üldplaani ja planeerimiskavade koostamise juhendamine.

2.4.Maa kasutada andmise ja äravõtmisega seotud õigusaktide projektide ettevalmistamine, eelnev kooskõlastamine ja esitamine vallavalitsuse istungile.

2.5.Maaregistriga seotud kohaliku omavalitsuse ülesannete täitmine.

2.6.Ettepanekute tegemine vallavalitsusele maa paremaks kasutamiseks.

2.7.Maa hindamise korraldamine.

2.8.Ajutise maakasutuse arvestuse pidamine.

3.9.Maa omamise, kasutamise, maksustamise ja maaga seotud dokumentide õigsuse kontrollimine.

2.10.Oma tegevusalase info levitamine volikogu ja komisjoni liikmetele ning täitevaparaadi töötajatele.

2.11.Õigusvastaselt võõrandatud vara toimikutes kompensatsioonide arvutamine.

2.12.Maa erastamise ja asendusmaa toimikute ettevalmistamine.

2.13.Maareformi arengust tulenevate probleemide lahendamine.

2.14.Vallavalitsuse esindamine maa-ametis ja teistes maaviljeluse ning keskkonnakaitse küsimustega tegelevates riigiasutustes.

2.15.Ühekordsete vallavanema poolt antavate ülesannete täitmine.

2.16.Avaldustele vastamine või vastuste koostamine eelpool loetletud küsimustes.

3.Õigused

3.1.Teha ettepanekuid maaseadusandluse rikkumises süüdi olevate isikute vastutusele võtmiseks või vastava menetluse algatamiseks.

4.Vastutus

4.1.Maanõunik vastutab tema poolt väljaantavate dokumentide õigsuse ja oma ametiülesannete täitmise eest.

4.2.Kohustub mitte avaldama temale teatavaks saanud teiste inimeste perekonda ja eraelu puudutavaid andmeid.

5.Kvalifikatsioon
5.1.Maanõunikul peab olema kõrgharidus.

5.2.Arvuti kasutamise oskus.

5.3.Osalema täiendkoolituses.

5.4.Soovitav omada autojuhilube. 

